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Allgemein

Die Verwendung von Buchungsvorlagen erleichtert den Arbeitsablauf bei
den taglichen Routinebuchungen im Sachbuchungsbereich.

Komplette Buchungssatze mit Zuordnung von Steuersatzen, Kostenstel-
len, Profitcentern, Projektnummern und Buchungstexten kdnnen durch
Angabe einer Kurzbezeichnung per Knopfdruck in die Buchungsmaske ein-
gefugt werden.

Dabei kdénnen die kompletten Buchungszeilen nach Wahl mit Betragen
oder ohne Betragswerte generiert werden. Ebenso ist es mdglich, die Po-
sitionsbetrage in prozentualer Abhdngigkeit vom Ausgangsbetrag in den
Kopfdaten automatisch errechnen zu lassen.

Fir den Bereich des eBanking ist zudem noch eine spezielle Funktion
nutzbar, die es ermdglicht, aus den Kontoauszugstexten die einzelnen Po-
sitionsbetrage zu extrahieren. Dadurch werden nun auch Volltreffer mit
komplexeren Buchungsstrukturen moglich.

Definition und Verwendung

Buchungsvorlage erzeugen

Buchungssatz erfassen

Flr die Definition einer Buchungsvorlage gilt dieselbe Vorgehensweise wie
beim Erfassen einer Sachbuchung. Alle relevanten Eingabefelder sind zu
fallen, die Soll-Haben-Prifung und alle weiteren internen Prifroutinen sind
aktiviert.

Das Feld ,Vorlage™ darf nicht geflllt sein.
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01 SMH Software / SMH Software 8.05.06
SACERN SACHBUCHUNGEN ERFASSEN 14:18:29
Abstimmkreis: FIBUVGBOD--- Saldo: - - -« EURO

Kontonummer......: --1200 Bankkonto Vorlage. . :

interne BelegHNr. .: 1193 BuchDatum: §.05. 06
Betrag........ S/H: 1.000,00 H Steuer: V 3 0,00 Wahrung: EUROQ|
KSST/PCO1/Filiale: - -+ ----- 00 Proj: Txt:  Bankbuchung

Haben
------ 1.000,00- ------1.000,00-
------ 1.000,00-

Buchung...: ------ 1.000,00-

Betrag StK Steuer TS Buchungstext

oo1 5000 S 600, 00 V3o 0,00-  Miete Gebaude-1 1 00
Prj LAGER Text2/3 _ PC

002 5001 § 400, 00 M3 o 0,00  Miete Gebaude-2 13 009
Prj BUERO Text2/3 _ PC

003 _ e 0’00 . @
Prj Text2/3 _ PC

004 . I 0’00 _ @
Prj Text2/3 S e

4 Alle Eingaben korrekt.J/N N
[ A o) B R S oTo [ A 1T [ BRI iR el | Buchungsvorlage erzeugen J/N J E

F9=frei F13=DauB F16=SofZ F17=KtoBTx F18=Sti s ottt ittt

Erst nach Eingabe des kompletten Buchungssatzes wird festgelegt, was
mit den Daten geschehen soll.

Sie haben folgende Mdglichkeiten:

v Es kann gleichzeitig gebucht und eine Buchungsvorlage erstellt wer-
den (alle Eingaben korrekt = ,)" / Buchungsvorlage erzeugen = ,J’).

v" Genauso ist es auch mdglich, nur eine Buchungsvorlage zu generie-
ren (alle Eingaben korrekt = ,N’ / Buchungsvorlage erzeugen =,1").

v" Nattrlich kann auch wie bisher gebucht werden ohne dabei eine
neue Vorlage zu erstellen (alle Eingaben korrekt = ,J’ / Buchungs-
vorlage erzeugen = ,N’).

v" Ebenso kénnen Sie auch zur Bearbeitung der Daten zuriick wechseln
(alle Eingaben korrekt = ,N’ / Buchungsvorlage erzeugen = ,N’).
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Buchungsvorlage erstellen

Um die Buchungsvorlage im System zu verzeichnen sind nur einige wenige
Angaben notwendig.

Folgende Felder sind zu flllen:

Kurzbezeichnung
4-stellige Kurzbezeichnung, mit der die Buchungsvorlage im System ange-
sprochen wird
Beschreibung
Néhere Beschreibung zur Funktion der Buchungsvorlage
Kennzeichnung zur Interpretation der Betragswerte
Hier wird festgelegt, wie die Buchungsvorlage im Programm verarbeitet
wird. Folgende Eintrage sind madglich:
v B = Betrige: die komplette Definition inklusive der vorgegebenen
Betrage wird als Buchungssatz ibernommen
v" K = nur Kontenzeilen: die komplette Definition wird tbernommen,
die Betragswerte mussen allerdings beim spateren Buchungsvor-
gang manuell eingetragen werden
v P = prozentuale Abhingigkeit: die eingegebenen Betrédge werden
als Prozentwerte interpretiert; die Positionsbetrage werden dann
anhand dieser Prozentwerte aus dem Kopfbetrag errechnet. Alle an-
deren Werte werden Ubernommen
v E = Auswertung im electronic Banking: im electronic Banking
wird versucht, die Positionsbetrage aus den Auszugstextzeilen zu
ermitteln. Dabei werden die Zeilen anhand des Eintrags im Feld Bu-
chungstext-3 gesucht und dann wird versucht, den Betrag aus die-
ser Zeile zu extrahieren (Voraussetzung: Betrag ist im Schema
X. XXX, XX aufgebaut)

4 01 SMH Software / SMH Software 8.05.06 §
S JABUYOH1 SACHBUCHHALTUNG: NEUE BUCHUNGSVORLAGE ERSTELLEN 15:52:25 [
:@Neue Buchungsvorlage

{ Kurzbezeichnung: MIE1 Beschreibung: Buchungsvorlage-1: Miete

Interpretation der Betragswerte
{ B=Betrage / P=Prozentwerte / E=ElBanking / K=nur Kontenzeilen..: B
:@F3=Ende F4=Bedienerflihrung Fi12=zurlickj:
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Verwendung bei der Buchung

Die so erzeugte Buchungsvorlage kann sofort nach Anlage bei Sachbu-
chungsvorgangen verwendet werden. Die entsprechende Kennzeichnung
ist im Feld ,Vorlage" einzutragen. Mit Funktionstaste F4 aktivieren Sie ein
Programm, mit dem Sie eine Auswahl aus den bisher angelegten Vorlagen
treffen kdnnen.

Entsprechend Ihrer Definition werden dann die hinterlegten Daten in die
Buchungsmaske Ubertragen.

Bitte beachten Sie:

je nach Definition sind nur Anderungen bei den Betrdgen mdglich, die an-
deren Werte werden aus der Vorlage tibernommen. Damit Ihre Anderun-
gen in der Eingabemaske nicht wieder von den Eintragungen der Vorlage
Uberschreiben werden, missen Sie gegebenenfalls den Eintrag im Feld
~Vorlage"™ wieder entfernen.

01 SMH Software / SMH Software 8.05. 06
SACERN SACHBUCHUNGEN ERFASSEN 16:48:32
Abstimmkreis: FIBUVGO--- Saldo: ----147.543,50- EURO

Kontonummer......: --1200 Bankkonto Vorlage. .: MIE1
interne BelegNr..: 1197 BuchDatum: 8.05. 06|
Betrag........ S/H: 1.000,00 H Steuer: V 3 0,00 Wahrung: EUROQ
KSST/PCO1/Filiale: - ---- -:--- 00 Proj: Txt:  Bankbuchung

Saldo

Haben

Sopoo8 90000 1.000,00- ------ 1.000,00-
B <- Anz.abPos Buchung...: ------ 1.000,00- ------ 1.000, 00-
GKonto Betrag Steuer TS Buchungstext
oo1 5000 S 600, 00 V3 - 0,00  Miete Gebiude-1 1 00

Prj LAGER Text2/3 e PC

002 5001 S 400,00 ¥ 3 - 0,00  Miete Gebaude-2 13 09
Prj BUERO Text2/3

003 _ LY 0,

Prij Text2/3

004 _ LY 0,

Prj Text2/3

5 Alle Eingaben korrekt.J/N..: N E
ISR el I-T-0 e £ = aTe =N SR B 2 1=To | SN SV E T QN Sl ERN o)y || Buchungswvorlage erzeugen J/N N B

F9=frei F13=DauB F16=So0fZ F17=KtoBTx F18=St
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Beispiele

Buchungsvoriage mit prozentualer Abhangig

Hier empfiehlt es sich, als Kopfbetrag den Wert 100 vorzugeben. Dies er-
leichtert die Eingabe der Positionsbetrage in prozentualer Abhangigkeit
vom Kopfbetrag.

01 SMH Software / SMH Software 8.05.06
SACERN SACHBUCHUNGEN ERFASSEN 16:09: 32
Abstimmkreis: FIBUVYG0O--- Saldo: ----125.000,00- EUROD

Kontonummer......: --1200 Bankkonto Vorlage. . : |
interne BelegNr. .: 1200 BuchDatum: 8.05. 06
Betrag........ S/H: 100,00 H Steuer: V 3 0,00 Wahrung: EUROQ
KSST/PCO1/Filiale: ----- - --- 00 Proj: Txt:  Kreditkartenbuchung

Prifsummen Haben

0 (_ ﬂnZ.abPOS ........ . e e e e e e
GKonto Betrag StK

001 284100 S 100,50 Wk aaiain o 0,00-  MasterCard 00
Prj Text2/3 __ Europay . PC

0e2 50 H 0,50 vVo - 0,07- _ Disagio 00|
Prij Text2/3  Europay _ PC

003 . I 0}00 _ @
Prij Text2/3 . PC

004 _ e 0’00 . @
Prj Text2/3 o PC
Weitere

F1 F2=Tast F3=Ende F4=BedF F5=Bank F6=Storno F7=Dat F10=Inf Fl11=AnzBu F12=zur.
F9=frei F13=DauB F16=SofZ F17=KtoBTx F18=Sta F19=Z2ei2 F20=DebZ F21=KreZ F23=AuZ

Zur spateren korrekten Verarbeitung ist nun das Kennzeichen ,P’ in der
neuen Buchungsvorlage anzugeben:

01 SMH Software / SMH Software 8.05.06
JABUVOH#H1 SACHBUCHHALTUNG: NEUE BUCHUNGSVYORLAGE ERSTELLEN 16:10:06
Neue Buchungsvorlage

Kurzbezeichnung: CCO3 Beschreibung: Kreditkarten-Abrechn. (Disagi®)

Interpretation der Betragswerte
B=Betrdage / P=Prozentwerte / E=ElBanking / K=nur Kontenzeilen..: P
F3=Ende F4=Bedienerflihrung Fl2=zurick
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Wenn Sie nun bei einer spateren Buchung die neue Buchungsvorlage an-
geben, dann wird der Positionsbetrag anhand der vorgegebenen Defini-
tion automatisch errechnet:

01 SMH Software / SMH Software 8.05.06
SACERN SACHBUCHUNGEN ERFASSEN 16:11:16
Abstimmkreis: FIBUVYGO:--- Saldo: ----125.000,00- EURO

Kontonummer......: --1200 Bankkonto Vorlage..: CCo3
interne BelegHNr. .: 1196 BuchDatum: §.05. 06
Betrag........ S/H: 22.543,50 H Steuer: V 3 0,00 Wahrung: EUROQ|
KSST/PCO1/Filiale: - -+ ----- 00 Proj: Txt:  Kreditkartenbuchung

Priifsummen

Haben Saldo

0 ¢- Anz.abPos || Buchung...: ~-----22. 656,22 - --
GKonto Betrag StK

001 284100 S 22.656,22 VW 3 - 0,00- _ MasterCard 00
Prij Text2/3  Europay _ PC
0e2 50 H 112,72 vo ----- 15,55+  Disagio 00
Prj Text2/3 __ Europay

003 _ o

Prj Text2/3

0o4 . o

Pri  Text2/3

4 Alle Eingaben korrekt.J/N..: N [
[ e I TR M i Bl nl Ve [N o B 1=Te | LB RN SN BNy | Buchungsvorlage erzeugen J/N N |

F9=frei F13=DauB F16=SofZ F17=KtoBTx F18=5t
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Buchungsvoriage eBankino

01 SMH Software / SMH Software 8.05.06
SACERN SACHBUCHUNGEN ERFASSEN 15:59: 40
Abstimmkreis: FIBUVGBOD--- Saldo: - - -« EURO

Kontonummer......: --1200 Bankkonto Vorlage..: |
interne BelegHNr. .: 1195 BuchDatum: §.05. 06
Betrag........ S/H: 125.000,00 H Steuer: V 3 0,00 Wahrung: EURD
KSST/PCO1/Filiale: - -+ ----- 00 Proj: Txt:  Lohn-/Kirchensteuer

Haben
-2 125.000, 00-
-+ -125.000, 00-
TS Buchungstext

Prifsummen

oo oo -+ -125.000,00-
Buchung. . . : ---+125.000,00-
Betrag Steuer

0 <{- Anz.abPos
GKonto

001 284000 S 160.000,00 V¥ 3 ------ 0,00  obhasiousk 00
Prj Text2/3 _ |20LOHNST PC
02 284000 S 5.000, 00 vV3 o 0,00-  Solidaritatszuschlag 0o
Prij Text2/3 __J20S0l1.1st PC
003 284000 S 20.000,00 YV 3 ------ 0,00  Herretrerstefer 00
Prj Text2/3 kst | PC
o4 . I 0’00 _ 7 @
Prj Text2/3 L PC
Weitere ...

F1 F2=Tast F3=Ende F4=BedF F5=Bank F6=Storno Ff=Dat F10=Inf Fl11=AnzBu F12=zur.

F9=frei F13=DauB F16=SofZ F17=KtoBTx F18=S5ta /4 19=2ei2 F20=DebZ2 F21=KreZ F23=Nu’d

Die Eintrage im Feld ,Buchungstext-3" definieren die Suchkriterien. An-
hand des Eintrags in diesem Feld werden die passenden Auszugstextzeilen
ermitteln. Im nachsten Schritt wird dann versucht, ab der angegebenen
Position innerhalb der gefunden Auszugszeile den zu buchenden Betrag zu
extrahieren.

Die Angabe einer Positionsnummer macht Sinn, wenn in einer Textzeile
erfahrungsgemaB mehrere Betrdge aufgelistet werden.

Wenn eine Positionsnummer angegeben wird, ist sie in jedem Fall 2-stellig
anzugeben. Erfolgt keine Angabe wird der erste in der Textzeile gefundene
Betragswert verwendet.

Im eBanking-Modul erfolgt eine Soll-Haben-Prifung auf alle ermittelten
Betrage und den Betrag aus dem Kontoauszug. Wenn Soll- und Haben-
summen identisch sind, wird ein Volltreffer erzeugt.



